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MEDIA SUPERIOR
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PROCESO DE POSTULACIÓN
EN EL SIPOP 

GUÍA DE PROCESOS 



OBJETIVO

Esta guía tiene el propósito de facilitar el proceso de
postulación de las y los estudiantes que aspiran a alguna
beca de este Programa.

El sistema de postulación se encuentra al interior del
Sistema Integral de Procesos Operativos de Plantel
(SIPOP). El usuario que debe realizar la postulación es
el director o directora de plantel, apegándose en
todo momento al uso correcto de esta plataforma
informática.

La postulación no garantiza la obtención de la beca, sin
embargo, es un paso fundamental para que las y los
estudiantes puedan aspirar a la obtención de una beca
de este programa.



Acceso al SIPOP 
Ingrese al SIPOP a través de la siguiente dirección electrónica:

sipop.sep.gob.mx, o bien, desde el portal del Programa de Becas
becasmediasuperior.sep.gob.mx



Coloque sus datos de 
acceso (Usuario (CURP) y 
contraseña). 

Si no cuenta con su 
contraseña, recupere la 
misma colocando su 
CURP y el correo 
electrónico que colocó 
durante su registro.

Si no tiene un usuario para 
ingresar a la plataforma, 
solicite el apoyo del 
responsable de becas en 
su dirección general.Solo el/la Director/a del plantel podrá contar 

con usuario de este sistema.



Seleccione la opción: Postulación



Seleccione el tipo de beca en el que 
postulará a sus estudiantes 
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Crear acta 

Seleccione la
Opción: 

Crear Acta 
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Agregue la CURP y
los datos que solicite el
sistema de cada
uno/una de las y los
integrantes del
Comité de Becas del

Plantel.

Posteriormente
adjunte la
identificación oficial
vigente de los mismos
en formato PDF.
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Registrar a miembros del Comité 
de Becas del Plantel



Una vez que se
encuentre
conformado el
Comité, debe
proporcionar un
correo electrónico
donde desee
recibir el resultado
de la revisión de su
Acta de
Postulación.



Seleccione a los/as
alumnos/as que
desea postular. El
sistema mostrará a
todos/as aquellos/as
que cuentan con un
registro completo en
el Sistema de
Registro, Consulta y
Actualización de
Datos (SIRCAD).
Posteriormente
oprima el botón
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Una vez seleccionados/as, 

al presionar el botón  

se requiere llenar 

cuidadosamente los 

campos con la información 

que el sistema le solicite de 

cada uno/a de los/las 

estudiantes.



Ejemplo de llenado de información:



Ejemplo de llenado de información:

Recuerde verificar que 
los/las estudiantes 
cumplen con cada uno 
de los requisitos 
establecidos en la 
convocatoria de su 
interés.  



Ejemplo de llenado de información:

Una vez que sea 
ingresada toda la 
información y 
documentación del/de 
la estudiante, de clic 
en el botón: 

Este proceso lo 
realizará para cada 
uno/una de los/las 
alumnos/as a postular.



Una vez agregada la 
información 

DESCARGUE la 
Constancia Escolar e 

imprímala en una hoja 
con el membrete de la 
escuela. La constancia 
debe ser firmada por 

el/la director/a del 
plantel y coloque el 

sello del plantel.

Cuando cuente con el 
expediente completo, 

ADJUNTE los 
documentos.



Al terminar de cargar cada uno de los documentos, dar clic en el botón

RECUERDE:

Debe adjuntar en :

1. El Acuse de Registro que 
emite el SIRCAD con el 
nombre completo de puño y 
letra del/de la estudiante.

2. Carta de Aceptación o 
Convenio de Aprendizaje, 
según corresponda.

3. Constancia de Inscripción 
debidamente firmada y 
sellada.

Adjuntar Acuse SIRCAD:

Adjuntar Carta de Aceptación

Adjuntar Constancia de Inscripción:



Finalizado el paso anterior, deberá visualizarse la siguiente pantalla:

Posteriormente, dar clic, en el botón 

En este apartado 
podrás verificarlos 
documentos 
adjuntos y 
modificar los 
documentos en 
caso de ser 
necesario.



En el sistema deberá 
reflejarse en el apartado 

Etapa “DATOS 
COMPLETOS”.

Enseguida, dar clic, en 
el botón: 



Al concluir el proceso, el sistema mostrará una ventana con el
Acta de postulación, y así proceder a

El tamaño del 
archivo no debe 
exceder  de 15 
MB. 



-Cada integrante del
Comité deberá firmar la
última hoja (sin rúbricas ni
sello facsímil).

- Colocar sello legible del
plantel.

- Digitalizar el acta (no
fotografías) en orden
conforme a la numeración
ascendente de cada
página (1, 2, 3 ...),

-Adjuntar el archivo en
formato PDF.



Dentro del sistema, podrá visualizar el estatus
de cada una de las actas creadas y enviadas
para su revisión.

Historial de 
Revisión

En caso de que su acta 
haya sido rechazada 
durante la revisión, deberá 
corregir la misma y hacer 
nuevamente el envío por el 
mismo medio



Para mayor información contáctenos: 

Av. Universidad # 1200, sector 4-26, Col. Xoco,
C.P. 03330, Alcaldía Benito Juárez, CDMX. Tel. 800 522 6798

becasmediasuperior.sep.gob.mx/contacto/index

“Este Programa es público, ajeno a cualquier partido político. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidos en el programa“.

https://becasmediasuperior.sep.gob.mx/contacto/index
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