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OBJETIVO

Esta guia tiene el propdsito de facilitar el proceso de
postulacion de las y los estudiantes que aspiran a alguna
beca de este Programa.

El sistema de postulacién se encuentra al interior del
Sistema Integral de Procesos Operativos de Plantel
(SIPOP). El usuario que debe realizar la postulacion es
el director o directora de plantel, apegandose en
todo momento al uso correcto de esta plataforma
informatica.

La postulacion no garantiza la obtencidon de la beca, sin
embargo, es un paso fundamental para que las y los
estudiantes puedan aspirar a la obtencidn de una beca
de este programa.

20”24 lﬁ ~ BECAS ELISA ACUNA

(S Felipe Carrillo = : . .
o L Subsecretaria de Educacion Media Superior
@\ PUERTO ¢
R ey




Acceso al SIPOP
Ingrese al SIPOP a través de la siguiente direccion electronica:
sipop.sep.gob.mx, o bien, desde el portal del Programa de Becas
becasmediasuperior.sep.gob.mx

Ay Mo essequre sipop.sep.gob.my/Logingindex

Tramites  Gobierno Q

BECAS ELISA ACUNA (NIVEL MEDIO SUPERIOR) Iniciar sesidn

Sistema Integral de Procesos Operativos del Plantel

SIPOP Acceso al sistema

El SIPOP|Sisterna Integral de Procesos Operativos del Usuario
Plantel] es la herramienta gue el Programa de Becas Elisa

Acufa (nivel Media Superior) pone a disposicidn de las

1 Frridades & ~=tivac Ae Fd S [ ia Superior de -
autoridades ._dLl[__aTI\dS de Educacion Media Superior de Contrasefia
los planteles participantes para llevar a cabo los procesos

establecidos por este Programa a traves de sus diferentes )

convocatorias.

Descargar manual SIPOP pulse aqui &

Recuperar contrasena
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i\ GOBJERND DE o :
) MEXICO Tramites Gobierno O\

BECAS ELISA ACUNA (NIVEL MEDIO SUPERIOR) Iniciar sesién

Sistema Integral de Procesos Operativos del Plantel

SIPOP Acceso al sistema

El SIPOP(Sistema Integral de Procesos Operativos del Usuario
Plantel) es la herramienta que el Programa de Becas Elisa '

Acuna (nivel Media Superior) pone a disposicion de las

autoridades educativas de Educacion Media Superior dell contrasefia
los planteles participantes para llevar a cabo los procesos

establecidos por este Programa a traves de sus diferentes +)
convocatorias.

Descargar manual SIPOP pulse aqui &,

| Recuperar contrasena I

Coloque sus datos de
acceso (Usuario (CURP) y
contrasena).

(Si Nno cuenta con su B

contrasena, recupere la
misma colocando su
CURP y el correo
electrénico que colocd

Solo el/la Director/a del plantel podra contar

b 2C24 con usuario de este sistema.
elllgEClgl,;gllo
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durante su registro.

Si no tiene un usuario para
ingresar a la plataforma,
solicite el apoyo del
responsable de becas en
su direccion general.




Seleccione la opcion: Postulacion

Tramites Gobierno Q

GOBIERNO DE

MEXICO

CONALEP 223 Usuario: ERIKA Cerrar sesion

M Inicio Validacion - Resultados~ Material Informativo - Contrasena SIRCAD Evidencias

Estimado/a Autoridad de Plantel.

Se le informa gue el modulo de Validacion, solo esta disponible para usuarios registrados en esta plataforma coma:

e Director/a de plantel.
I = Encargado/a de plantel can nombramiento.

‘ Presentacion 2023

= Presentacion de PowerPoint
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. . ., EDUCACION
Seleccione el tipo de beca en el que S

postulara a sus estudiantes

GOBIERNO DE

=/ MEXICO Tramites Gobierno Q

CONALEP 223 Usuario: ERIKA Cerrar sesion

A Inicio Postulacion = Validaciéon~ Resultados~ Material Informativo~ Contrasena SIRCAD Evidencias

Practicas Profesionales

Estimad .
Educacion Dual

hcion, solo esta disponible para usuarios registrados en esta plataforma como:

e Directol/a dc plantel.
» Encargado/a de plantel con nombramiento.

- 0
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‘ Crear acta

Seleccione la
Opciodn:

Crear Acta

GOBJERNO DE

¢ MEXICO

CBTIS 122 Usuario:

A Inicio Postulacion - Validacion- Resultados-~ Material Informativo- Contrasena SIRCAD

Postulaciéon Practicas Profesionales

Crear Acta
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. GOBIERNO DE Enlaces {Qué es gob.mx?

MEXICO

Participa Es el portal Gnico de tramites,

Publicaciones Oficiales informacién y participacion

_ ciudadana. Leer mas
Marco Juridico

Tramites Gobierno Q

Cerrar sesién

Evidencias

Denuncia contra servidores publicos

Siguenos en

fy

Plataforma Nacional de Paortal de datns abiertos




Registrar a miembros del Comité .. /EDUCACION

de Becas del Plantel
“

-
e r Agregue |la CURP y
e Sl | [0s datos que solicite el
M Inicio Postulacidn - validacién - Resultados - Material Infarmativo - Contrasefia SIRCAD Evidencias sistema de Cada
Lista de integrantes del .uno/una de Ias y IOS
Comitée de Becas Integ rantes del
Comité de Becas del
Boctulacion Ectudiantas Dascargar Acta Adiuntar Acta ») | ante | .
\ y
Al N
ey | Giciormbro o Posteriormente
' adjunte la
identificacion oficial
vigente de los mismos
en formato PDF.

\ S

Integrantes Comité

CURrRP Nombre Rol PDF Vigencia

completo identificacién

JESUS DIRECTOR/A
DEL PLANTEL

Por capturar: 2
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Una vez que se
encuentre
conformado el
Comité, debe
proporcionar un
correo electrénico
donde desee
recibir el resultado
de la revision de su
Acta de
Postulacion.

N

2G24

-/ Felipe Carrillo
N P

Postulackon - WValidacidn -

M Inicio

Recultados -

Tramibes

Liswiario:

Evidencias

rMaterial Informativo - Contrasena SIRCAD

Lista de integrantes del

Comite de Becas

Integrantes Comits Postulacion Estudiantes

Nombre
completo

CURP

=01 JESUS

RO8  SERVANDO

oy JOSE LUNKS

Comiteé completo

MNOTA: Es importante gque, antes de |levar a cabo este proceso, verific

Descargar Acta Adjuntar Acta

Rol PDOF
identificacian

Wigencia

CIRECTORMM DEL migrcoles, 11

PLANMNTEL

de rmiayo de

2022

jusves 28 de
diciermbre de

2023

RESPOMNSABLE DE LAS
PRACTICAS
PROFESIONALES EN EL
PLANTEL

DOCENTE DEL PLANTEL m

Gobiarno o

Cerrar secitn

oria de- la modalidad en la gue wva a

Proporcione un carreo electronico

CORREC ELECTROMNICC

COMNFIRMAR CORREC ELECTRONICO

nstitucional en donde recibird notificaciones sobre los resultados del acta




GCOBRIERNO DE < T (% 1
“i MEXICO Tramites Gobierno Q

CONALEP 223 Usuario: ERIKA Cerrar sesion

A Inicio Postulacion -~ Validacion~ Resultados~ Material Informativo- Contrasefia SIRCAD Evidencias

/. . N
Seleccione a los/as

. , alumnos/as que
Integrantes Comité Postulacion Estudiantes Descargar Acta Adjuntar Acta
- desea postular. El

sistema mostrara a

NOTA: Se pueden postular hasta 15 alumnos por acta. tOd OS/aS aq uel IOS/aS

que cuentan con un

registro completo en

No. Curp Nombre Postulado Seleccionar el Sistema de

1 QUTA940302HPLCCLO3  ALEX DS SR Seleccionado RegiStrO, Consulta y

) selecdonads | Actualizacion de

& oo [ Datos (SIRCAD).

4 | PANVI70203MDGTXRO5  VERONICA (S i et E Agregar (] posteriormente
E

Agregar ] kOprima el bOtén m

B3

2 HEVF95I004HPLRZRO8  FRANCISCO it e St S sl et et

3 FODS99120IMCHLVHOO  SAHIRA Dt e iy e aiiet

5 MAEV990502HCLCSLO9  VLADIMIR S Ta it

;2624
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GOBIERNO DE

L%/ MEXICO Tramites Gobierno

CONALEP 223 Usuario:
# Inicio Postulacion - Validacién - Resultados- Material Informativo- Contrasena SIRCAD Evidencias
Integrantes Comité Postulacion Estudiantes Descargar Acta Adjuntar Acta
Una vez seleccionados/as,
al presionar el botén
se requiere llenar
Buscar
cuidadosamente los
4 o h No. CURP Nombre Datos Constancia Documentos Etapa Estatus Alumno/a
campos con la informacién 1 - o ®9
A > ' AGREC_]AFE
que el sistema le solicite de iis
DATOS
EL/DE LA
cada uno/a de los/las ALUMNO/A
g 2 FRANCISCO i m FALTAPOR  (X][¥] Quitar
estudiantes. AOREGHR
VAZQUEZ DATOS
DEL/DE LA
ALUMNG/A

2624
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Ejemplo de llenado de informacion:

Tramites Gobierno  Q

Tramites  Gobierno

CONALEF 223 Usuario: Cerrar sesidr
CONALEP 223 Usuano: Cerrar s
nicio le141 r alidacion- esultados- i Tz Contrasefa SIRCA
# |nici P Validacié R Itad C fia SIRCAD
# Inicio Postulacion- Validacion - Resultados - Material Informativo- Contrase HCAD Ewidencias
Correo alterno vigente
Integrantes Comité Postulacién Estudiantes Descargar Acta Adjuntar Acta
WY e Y il
Eaad BN g
Teléfono de casa _.;_.Lrjf*',_’g‘?,"l’)_f\;._
i ih S v g
Revise que todos los campos del formulario estén llenos.
Teléfono celular "ij*'.-,;‘?,”"\-f\;ﬂ
G LN ]
I Datos no editables. I
Estado civil SIN EL DATO -
Datos solicitante . "
Numero de integrantes del 5
( w hogar
cuRrpP PRTITE N r iy L e =
QUIDSTR g _.”l.__:',:'\b__‘ Ingreso total del hogar r.)f-_*'--’é:"' ”l.‘.i'\;.__.
Nombre(s) ALEX ;Cudantas personas aportan
dinero al ingreso del hogar?
Apellido paternc ol P ’*') > 2 = (En caso de que tu también
A ‘g 22 '5"\' = aportes dinero, incliyete)
Apellido materno R I G \_ Y,
'--..)_N‘* g-ﬁ -5.‘\-'4 ] Teléfono adicional para TEL EEC AT TOS (QDRCIC
R —— = recados (Opcional):
Genero "f':?."'_* “é._. ”l_.i‘\y.__.
i ;Elfla estudiante esta IS i
it CICEFY R “ 2 --SELECCIONA-- ~
Fecha de Nacimiento (9 ‘N_* "é‘-'ﬂ"-‘i‘\i'-‘. inscrito/a en &l plantel en la E
medalidad escolarizada?
Nacionalidad MEXICANA
¢El/La postuladofa es unfuna _SELECCIONA- v E

Correo personal vigente . ‘
224 Iﬁ BECAS ELISA ACUNA
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BENEMERIYO DEL PROLEVARIADO,
REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR
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' EDUCACION

Ejemplo de llenado de informacion:

GORIERND O

. MExICO Tramites  Gobierno  Q

CBTIS122 Lisuario: Cerrar sesién

#& Inicio Postulaciéns Validacién - Resultados~ Material Informativo - Contrasefia SIRCAD Evidencias

aportes dinero, inclayete)

Teléfono adicional para 4sETASO
recados (Opcional):

(Elfla estudiante esta NO
inscrito/a en el plantel en la

modalidad escolarizada?

&

:El/La postulado/a es un/una NO

(- e

Recuerde verificar que
[ los/las estudiantes
oo cumplen con cada uno
de los requisitos
- _ establecidos en |la
|: convocatoria de su
.interés.

1<
&

<
&

iQué promedio tuvo elfla
estudiante en el semestre o
grado inmediato anterior?

<
&

Indique el semestre en el que
actualmente elfla estudiante
esta inscrito/a (de ser anual,
convertir a semestre)

<
&

Tipo de Curso: =

-SELECCIONA--

(£]

Indique la carrera que cursa el SELECCIONA-
: SEL AU N
estudiante actualmente:

:ElfLa estudiante ha cubierto SELECCIONA--
: 26.24 el total de asignaturas y/o
créditos exigidos por el plantel

"/ Felip
N P

[£]

-
&
_)
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Ejemplo de llenado de informacion:

Una Vvez que sea
ingresada toda |Ia
informacion y
documentacion del/de
la estudiante, de clic

en el boton:
—_—

CBTIS 122

# Inicio Postulacion~ Validacién -~ Resultados-~ Material Informativo -~
estudiante:
Indique la fecha de Inicio en la 01/12/202

que elfla estudiante realizara
su practica profesional
conforme a su Carta de
Aceptacidn:

Indique la fecha de Fin en la -2/
que elfla estudiante realizara

su practica profesional

conforme a su Carta de

\——/

Este proceso

realizara para cada
uno/una de los/las
alumnos/as a postular.

2G24

-/ Felipe Carrillo
i\ PUERTO

Aceptacion:
Exponga los motivos que OBLIGATORIO
justifiquen la postulacién
del/de la estudiante: E!
En mi calidhd de Directorfa de plantel, confirmo que la informacion
vertida en || presente encue es veridica. Asimismo, manifiesto tener

coMocimienflo de que la postulacion del/de {a alumno/a puede ser sujeta
de auditoriapor parte de los drgaMos fiscalizadores correspondientes.

Usuario:

Contrasena SIRCAD

' EDUCACION

Tramites Gobierno Q

Cerrar sesion

Evidencias




GOBIERNO DE

-’ MEXICO Tramites

CONALEP 223

Usuario:

Postulacion~  Validacion~ Resultados~ Material Informativo~ Contrasena SIRCAD Evidencias

A Inicio

Gobierno Q

Cerrar sesion

Una vez agregada la
informacion
DESCARGUE la
Constancia Escolar e
imprimala en una hoja
con el membrete de |la

Integrantes Comité Postulacion Estudiantes Descargar Acta Adjuntar Acta
escuela. La constancia
debe ser firmada por
el/la director/a del
Aaregaralumng plantel y coloque el
sello del plantel.
Buscar
No. CURP Nombre Datos Constancia | Documentos Etapa Estatus Alumno/a
2 | EOT, 03 ALEXIS Adjuntar PENDIENTE  [x]
R o - g e Cuando cuente con el
DESCARGA expediente completo,
TREID DE ADJUNTE los
CONSTANCIA
documentos.
2G24 |
Felipe Carrillo

B\ PUERTO
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RECUERDE:

Debe adjuntar en:

1. El Acuse de Registro que
emite el SIRCAD con el
nombre completo de pufioy
letra del/de la estudiante.

2. Carta de Aceptaciéon o
Convenio de Aprendizaje,
segun corresponda.

GCOBIERNO DE

. MEXICO

CONALEP 223

Postulacion ~ Validacion~

A Inicio

Integrantes Comite

Alumno: ALEXIS

3. Constancia de Inscripcion
debidamente firmada y
sellada.

Resultados~

Postulacion Estudiantes

Usuario:

Material Informativo ~ Contrasena SIRCAD Evidencias

Jescargar A

Adjuntar Acta

- EOT

Adjuntar Acuse SIRCAD: | Seleccionar archivo | 1384 2023 pdf

Adjuntar Carta de Aceptacion | Seleccionar archivo | 1285 2023 pdf |
.'\

Adjuntar Constancia de Inscripcion: | | Seleccionar archivo | 1384 2023.pdf |

2624
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Regresar

Al terminar de cargar cada uno de los documentos, dar clic en el botén




 ,EDUCACION
Finalizado el paso anterior, debera visualizarse la siguiente pantalla:

CONALEP 223 Usuario:

# Inicio  Postulacion-  Validacion-  Resultados-  Material Informativo-  Contrasefia SIRCAD  Evidencias E n este d pa rta d (0]

Integrantes Comité Postulacién Estudiantes Descargar Acta AdjuntFAct podras verificarlos
documentos
adjuntos y
| AgregarAlumno. | modificar los
documentos en
Buscar caso de ser
nhecesario.
No. CURP Nombre Datos Constancia Docurmjentos Etapa Estatus Alumno/a
5 ERIK | Descargar
Posteriormente, dar clic, en el botén | =85

N\ PUERTO

-------------------------
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DEL MAYAB



GOBIERNO DE

-/ MEXICO Tramites  Cobierng

CONALEP 223 Usuario: Cerrar sesi

# nicio  Postulacion=  Validacion+  Resultados=  Material Informativo~  Contrasefia SIRCAD  Evidencias

Integrantes Comité Postulacion Estudiantes Descargar Acta Adjuntar Acta

Buscar
No. CURP Nombre Datos Constancia Documentos Etapa Estatus Alumno/a
5 ERIK DATOS Qs
COMPLETOS
SAUCEDA

2624
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-------------------------
uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu
DEL MAYAB

En el sistema debera
reflejarse en el apartado
Etapa “DATOS
COMPLETOS".

Enseguida, dar clic, en

el botdén: o
Finalizar Carga

o, <
r‘ BECAS ELISA ACUNA

91"5:.@ Subsecretaria de Educacion Media Superior



GORIERNG DE

MEXICO Tramites Gobierno Q

1

El tamano del
archivo no debe
exceder de 15
MB.

CONALEP 223 Usuarnio: Cerrar sesion

M Inicio Postulaciaon - Validacion - Resultados - Material Informativo~- Contrasena SIRCAD Evidencias

4 DIRECTORSA DEL
i rasa PLANTEL

PRESIDEMNTEMA

E 0 F RESPOMNSABLE DE LAS SECRETARIO/MA
) PRACTICAS
PROFESIONALES EN EL

PLANTEL
DOCENTE DEL PLANTEL

ESTANDO ENTERADAS LAS PARTES DEL MOTIVO DE LA PRESENTE ACTA ¥ ADVERTIDOS DE LAS
FALTAS ADMINISTRATIVAS EN LAS QUE PUEDEN INCURRIR POR LOS ACTOS U OMISIONES
DURANTE ESTE PROCESO COMO SERVIDORES PUBLICOS, EN TERMINOS DE LOS ARTICULOS 7
FRACCION | Y 48 FRACCION V DE LA LEY GENERAL DE RESPONSABILIDADES ADMINISTRATIVAS, A
CONTINUACION, SE DA A CONOCER LO SIGUIENTE:

224

Felipe Carrillo
PUERTO

16/01/2024 1041612024 4 Pagina 1 de 5

Descargar acta ‘

Al concluir el proceso, el sistema mostrara una ventana con el
Acta de postulacién, y asi proceder a|| ..c..aracea

2G24

Felipe Carrillo
PUERTO

BENEMERIYO DEL PROLEVARIADO,
REVOLUCIONARIO Y DEFENSOR




S MEXICO Tramites Gobierno Q ’
!y
CONALEP 223 Usuario: Cerrar sesion ~ =
A
%
& Inicio Postulacion - Validacion-~ Resultados~ Material Informativo- Contrasena SIRCAD Evidencias 11

Adjuntar Acta

-Cada integrante  del
Comité debera firmar Ila

Integrantes Comité Postulacion Estudiantes Descargar Acta Adjuntar Acta u Itl ma h O'J a (SI nru b rl C,as .n I
sello facsimil).

- Colocar sello legible del
plantel.

No se aceptaran identificaciones en el pdf del acta.

Cargar archivo de postulacién:

- Digitalizar el acta (no

_ — _ ~ fotografias) en orden
E|Selecc:onararchwo|N-r‘:gl_,[.-._ archivo selec ‘J Conforme a Ia numeraCién

ascendente de cada
ﬂ Adjuntar Acta
-Adjuntar el archivo en

pagina (1, 2, 3 ..,
2G24 formato PDF.

- Felipe Carrillo
i\ PUERTO

vvvvv
LU senemeniro oeL proLETARIADO,
.......................




: O . ., EDUCACION
Dentro del sistema, podra visualizar el estatus -

de cada una de las actas creadas y enviadas
para su revision. BE= e e

CONALEP 223

Usuario: Cerrar sesion

& Inicio Postulacion - Validacion -~ Jaterial Informativo- Contrasena SIRCAD Evidencias
En caso de que su acta

haya sido rechazada
durante la revisiéon, deberd
corregir la misma y hacer /
nuevamente el envio por el
mismo medio |

Postulacion Practicas Profesio.

Crear Acta

£

No. Folio de Acta Fecha de Historial de Estatus Etapa del
Creacidn Revisidn Acta
. y | . . Descargar Acta
1 1041112024 _CONALEP 223 ECATEPEC 1/01/2024 a1 Enviada a Acta |
Revision finalizada
o : i Descargar Act
2 104 1512024 CONALEPR 223 ECATEPRPEC 15/01/2024 ver | Enviada a Acta
_ ) Revision finalizada
) o . Descargar Act
3 1041512024 _COMNALEP 223 ECATEPELC 16/01/2024 Enviada a Acta ) i
' : Revisicon fimalizada

2624
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@ 2C24
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BENEMERITO DEL PROLETARIADO,
REVOLUCIONARIO ¥ DEFENSOR
DEL MAYAB

Para mayor informacién contactenos:

Av. Universidad #1200, sector 4-26, Col. Xoco,
C.P. 03330, Alcaldia Benito Judrez, CDMX. Tel. 800522 6798

becasmediasuperior.sep.gob.mx/contacto/index

;‘,ﬁﬁ‘?c&'ﬁ EDUCACION

SECRETARIA DE EDUCACION PUBLICA

“Este Programa es publico, ajeno a cualquier partido politico. Queda prohibido su uso para fines distintos a los establecidosen el programa*.
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